
理学院学术交流管理暂行规定
为促进我院教学、科研与学科学术交流工作健康、有序的发展，营造浓厚的学术氛围，提高学术交流的水平和质量，规范学术交流管理，结合我院实际情况，特制定本管理办法。
一、学术交流的范围
1、院根据教学、科研建设的实际需要，举办符合院学科发展、人才培养要求，有利于拓宽视野的学术交流活动，邀请院外专家、学者作学术报告和学术研讨会。
2、各系围绕本学科发展的中心工作、有目的、有计划地开展，每学期各系要开展2~4次学术交流活动，学术会议主题应从学科建设和专业建设的需求出发，并有助于提高我院的学术水平和地位，有助于我院的人才培养工作。
3、受邀专家、学者应为其研究领域内的国内外知名学者。交流主题要与本学科的教学、科研相关，具有学术性和前瞻性。
4、原则上须是高级职称的教师方可邀请院外专家进行讲学活动。
二、学术交流的管理
1、需要主办或组织学术会议、讲座和研讨会的单位或教师，须在预期活动两周前以系为主办方递交学术活动申请表和计划方案到院办。特殊情况须在主办前一周天内提交申请（申请表附后）。
2、学术活动经学院领导批准后，方可发邀请函或会议通知。
3、应于学术活动举办日之前3~7天在学校网站及学院网站发布信息。学术会议结束2天内，在学院网站上发布通讯稿。

4、学术活动后一周内，组织人须提供会议综述及相关影像资料一份到院办，以便院统计管理和存档。
5、原则上，校外专家的接待工作由活动组织人自行负责安排。

6、学院鼓励和支持教职工参加高层次的学术会议，参加学术会议的内容应与其所承担的业务工作和研究方向相吻合。
7、接受学院经费资助外出参加学术交流，10日内须向学院提交学术交流报告和影像相关资料，备案存档，并在适当的时候在院内或学科内做学术交流汇报。
8、组织学术交流活动，学院根据实际情况给予一定的经费资助。组织工作将记入本年度的年度工作量（公共服务工作量）。
9、教育教学研究的交流活动，由系/教研室主任申请，经学院审批，可视为学术交流活动。

10、各类课程教学活动，各社团或非组织举办的学习经验交流，为学生开设的实验、实习活动及其他教学或学习交流活动均不属于本规定所指学术交流活动范围。
    三、学术交流责任
    1、对邀请和被邀请参加对外交流学术的教师， 要注重学术交流的延续性，加强双方相互间的联系和沟通，利用媒体工具多渠道宣传学术成就，扩大学术影响，不得泄漏有关涉密内容，注意尊重和保护双方的利益。
   2、未提前申请或未按本规定执行的，学院不予经费支持，其活动不纳入个人工作量（公共服务）计算。
    本暂行规定自公布日起开始实施。
                                       理学院

                              2017年2月25日

理学院学术交流申请登记表

	申请院系
   个人姓名
	
	学术活动类型

（科学研究/教育教学研究）
	1.举办学术会议；2.邀请专家作报告；3.教师院内讲座；4.外出交流报告；5.外出参加学术会议

	会议/讲座

名称/题目
	
	组织单位/组织人
	

	时间及地点
	
	经费预算（元）
	

	会议/讲座

内容简介
	

	报告人（被邀请人）的基本信息（姓名、国籍、职称）
	

	系主任

审查意见
	

	院主管领导

审批意见
	院主管领导签字：

年   月   日




注：

1. 以学院名义开展学术活动，均需提前填写此表，报送院科研秘书。

2. 组织者应提前三天在学院网站及学校网站发布活动通知，通知标题名统一用“理学院学术报告——XXXXXX（如：微波光子学及其应用）”。活动结束后2日内，在学院网站发布新闻通讯稿。

3. 组织者应预先做好安排，如，活动场地的申请登记、通知相关教师学生参会、邀请领导专家参会、多媒体系统调试、活动现场服务（摄影等）及其它工作。
